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Distribution PeopleDoc - Archivage documentaire
dans E-HR

Objectifs

o Maitriser la distribution et I’envoi depuis E-Payroll et Peopledoc.
e Savoir archiver et retrouver un document dans les dossiers des collaborateurs dans E-HR

Durée
7 heuresl.0 jours

En présentiel Tarif Activités Level
Contactez votre responsable Comptabilité : gestion et National
formation RH pour plus finance

d'informations

Programme

« Découverte et navigation Peopledoc :
o Description des flux de données et de la gestion des profils salariés
o Découverte des fonctionnalités
o Distribution de documents via E-Payroll et Peopledoc
o Créer un projet de distribution des bulletins de paie depuis E-Payroll
o Créer un projet de distribution dans Peopledoc
o Créer un publipostage
o Déposer un document dans le dossier du salarié et I’envoyer dans son coffre-fort
o Découverte de I’archivage documentaire dans E-HR
o Présentation des types de documents
o Enregistrer des documents
o Approbation des enregistrements des documents transmis par le salarié
o Consulter des documents

Méthodes pédagogiques
e Cas pratiques

e Quiz
e Travail en petit groupe

Evaluation

Ressources pédagogiques



Public concerné
Gestionnaire paieResponsable paie

Prérequis
Maitriser la navigation dans E-HR et E-Payroll

Informations pratiques

Centres CESAME qui dispensent la formation

o Le CESAME Mérignac

Lieu de formation
Nanterre

Délais d'acces a la formation
Rapprochez-vous de votre responsable formation RH

Modalités d'acces et d'accueil
Référez-vous au livret d'accueil de votre centre CESAME et aux conditions sanitaires en vigueur

Se munir de son PC portable avec acces a E-HR, E-Payroll et PeopleDoc

m Le CESAME est également engagé dans une démarche handi’accueillante. Vos centres de formation
® CESAME sont engagés dans une démarche handi’ accueillante. Nous sommes a votre disposition pour
mﬂ tout besoin d’amélioration de vos conditions d’acces a la formation, qu’elles soient physiques,

@m sensorielles, matérielles ou pédagogiques

SIRET
380 448 944 00211

NDA
1192 11594 92



