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CONSTRUCTION
National Toute division

Copilot M365 - Productivité Avancée
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Objectifs

o Maitriser les outils bureautiques pour produire du contenu clair et structuré avec Copilot M365
e Optimiser la gestion de l'information et des communications avec Copilot M365
o Exploiter les plateformes collaboratives pour la recherche et I'analyse avec Copilot M365

Durée Nombre de

7 heures1.0 jours participants
De 8 a 12 participants

En présentiel Tarif Activités Level
Contactez votre responsable Toute activité National
formation RH pour plus
d'informations

Programme
Maitriser l'utilisation de Copilot dans les applications Microsoft 365.

. Générer et rédiger du contenu dans Word.

. Analyser et nettoyer des données dans Excel.

. Créer des présentations animées dans PowerPoint.

. Synthétiser et trier des emails dans Outlook.

. Préparer, assister et rédiger des comptes-rendus de réunions dans Teams.

. Analyser du contenu et effectuer des recherches intelligentes dans SharePoint.
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Méthodes pédagogiques

e Présentations interactives.
Ateliers pratiques.

« Etudes de cas.

e Démonstrations en direct.

Evaluation

e Quiz en ligne.
« Evaluations pratiques.
e Feedback continu.

Ressources pédagogiques

e Guides d'utilisation.
e Fiches pratiques.
o Liste de cas d'usages



Public concerné
TOUT PUBLIC

Prérequis
Licence Copilot M365 obligatoire.

Avoir suivi le e-learning "Onboarding Microsoft 365 Copilot" sur la plateforme e-learning UP! est recommandé.

Informations pratiques

Centres CESAME qui dispensent la formation

o Le CESAME lle-de-France Marolles-en-Hurepoix Télécharger le livret d'accueil
o Le CESAME Sud-Est Télécharger le livret d'accueil

o Le CESAME Centre-Est Télécharger le livret d'accueil

o Le CESAME lle-de-France Nanterre Télécharger le livret d'accueil

o Le CESAME Ouest Télécharger le livret d'accueil

o Le CESAME Normandie

e Le CESAME Nord-Est Télécharger le livret d'accueil

o Le CESAME Mérignac

e Le CESAME Gevrey-Chambertin

Lieu de formation
En Campus ou en distanciel

Délais d'acces a la formation
Rapprochez-vous de votre responsable formation RH

Modalités d'acces et d'accueil
Référez-vous au livret d'accueil de votre centre CESAME et aux conditions sanitaires en vigueur

m Le CESAME est également engagé dans une démarche handi'accueillante. Vos centres de formation
® CESAME sont engagés dans une démarche handi’ accueillante. Nous sommes a votre disposition pour
mﬂ tout besoin d’amélioration de vos conditions d’acces a la formation, qu’elles soient physiques,

@m sensorielles, matérielles ou pédagogiques

SIRET
380 448 944 00211

NDA
1192 11594 92


https://www.le-cesame-formation.fr/sites/default/files/2024-09/Livret%20d%27accueil%20MAROLLES%200824.pdf
https://www.le-cesame-formation.fr/sites/default/files/2022-06/Livret%20d%27accueil%20CESAME%20Sud-Est%202022.pdf
https://www.le-cesame-formation.fr/sites/default/files/2025-03/Livret%20CESAME.pdf
https://www.le-cesame-formation.fr/sites/default/files/2025-03/Livret%20d%27Accueil%20CESAME%202024-2025.pdf
https://www.le-cesame-formation.fr/sites/default/files/2024-06/Livret%20d%27accueil%20CESAME%20OUEST%2020241706.pdf
https://www.le-cesame-formation.fr/sites/default/files/2024-01/Livret%20d%27accueil%2001.24.pdf

